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Convocatoria d'una placa:

Responsable demarcacié de Catalunya de la Demarcacié de Catalunya d’Arquitectura Sense
Fronteres a Barcelona.

Descripcid

Arquitectura Sense Fronteres necessita incorporar una persona que substitueix per excedéncia
a l'actual responsable, integrada en el seu equip permanent a Barcelona i en estreta
col-laboracié amb la base de voluntariat de I'associacid i amb la resta de |'equip técnic de la
Demarcacié de Catalunya i d'ASF-Espanya, treballi en les tasques de coordinacid i dinamitzacié
dels diferents grups de treball i espais de participacié de la demarcacid, aixi com en el
recolzament de I'equip técnic que realitza tasques de cooperacid internacional.

Data prevista d’incorporacié: INMEDIATA

Tasques/Responsabilitats a la DT Catalunya:

1- COORDINACIO | LIDERATGE DE LA DEMARCACIO DE CATALUNYA
- Es responsable de I'associacié en el territori. Interlocucié amb agents de cooperacié en nom
de la Demarcacié de Catalunya. Representa la demarcacié enfront de les Institucions.

- Seguiment comptable (seguiment i previsié de fons) de la demarcacié y dels projectes de
cooperacié (local i internacional)

- Organitzacio de reunions, propostes

- Comunicacions internes, difusio

- Gestio equips i RRHH. Seleccid de personal. Resolucié de conflictes. Seguiment de grups de
treball, personal expatriat, personal local. Seguiment i tutoritzacié del personal en periode de
practica

- Suport i acompanyament dels espais de participacié de la Demarcacié

(Junta, Grups de treball, Comissions) en I'elaboracié de documents estrategics i de planificacio.
Manté relacié i comunicacié amb I'Oficina Central, la Junta de la Demarcacid, equips de
terreny, coordinadores de grups de voluntariat.

Seguiment i suport a la formacié dels grups de voluntariat de la demarcacié de Catalunya

- Coordinacié de la relacié entre demarcacions amb projectes en comu (acords, gestido de
conflictes, seguiment, etc.)
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2-COORDINACIO DE PROJECTES DE COOPERACIO INTERNACIONAL, LOCAL | EPD
- Dona seguiment als projectes, administratiu tecnic i comptable, dona suport a la formulacié i
elabora una estratégia dels projectes, enfocaments i linies de treball juntament amb I'equip.

Realitza gestions administratives relatives als projectes.

- S'ocupa, juntament amb I'equip en seu, del tancament i justificaci6 economica d'informes
financers de projectes (incloent requeriments i esmenes)

- Es responsable de la gesti6 d'emergéncies internacionals i dona seguiment al Pla de
Seguretat pais.

- Treballa amb cada equip, per a saber quines son les seves necessitats i conjugar-les amb les
de seu.

Perfil i requisits

Requisits imprescindibles:

e Estudis universitaris finalitzats (en qualsevol branca de coneixement) + postgrau o
master, ja sigui genéric o especialitzat, en qualsevol ambit de la cooperacid
internacional per al desenvolupament.

e Experiéncia prévia demostrable (al menys 3 anys complets) en formulacié de projectes
i en la gestio i seguiment de projectes (tecnic, administratiu i financer) de subvencions
i convocatories de financament tant en I'ambit de la cooperacié internacional com
local.

e Experiencia en I'ambit de coordinacid o gestié d'entitats del tercer sector o de I'ambit
de la cooperacio.

e Experiencia minima d'un any acreditable en la gestié d'equips.

e (Capacitat comunicativa oral i escrita en catala, castella i anglés

e Iniciativa personal i autonomia

e Flexibilitat horaria

e Coneixement avangat del paquet Office, sobretot, usuari avancat d'Excel.

Es valorara
- Sensibilitat o vinculacié professional amb el mén de I'arquitectura
- Experiéncia previa com a voluntari@ en organitzacions similars i en grups de treball
d’ASF
- Coneixement de frances i/o portugues
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Retribucid i condicions

- Contracte inicial fins desembre 2021 amb periode de prova de 3 mesos, prorrogable
posteriorment en cas de que el finangament de projectes obtingut aixi ho permeti.

- Jornada de 35h setmanals

- Retribucié segons taules salarials de I'entitat (conveni d’accid social).

Candidatures

Adrecar CV i carta de motivacid a I'adreca personal@asfes.org abans del 6 de maig fins les
14:00h. Només es contactara amb les candidatures pre-seleccionades.
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